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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об организации проtý/скного и
внутриобъектового режима в муницип€шьном козенном дошкольном
образовательном у{реждении <<.Щетский сад J\Ф 11 <<Ковылео (далее-ЩОУ)
разработано на основании Федерального закона J\Ъ 35-ФЗ от 06.03.200бг. <О
противодеЙствии терроризму) с изменениями на 26 мая 202I года,
Федералъного закона Jф 390-ФЗ от 28.|2.2010г. (О безопасности) с
изменениями от 9 ноября 2020 года, Федерального закона J\Ъ 27З-ФЗ от
29.|2.20|2 с изменениlIми на 29 декабря 2022 года "Об образовании в
Российской Федерации", а также в соответствии с Уставом дошкольного
о бразователъного учреждения.

1.2. Щанным Положением о пропускном и внутриобъектовом режиме в
ДОУ определяется организация и порядок осуществления контрольно-
проПУскного и общеобъектового режима в детском саду в целях обеспечения
общественной безопасности, предупреждения возможных террористиlIеских,
Экстремистских акций и других противоправных rтроявлений в отношении
Воспитанников, педагогических работников и обслуживающего персонсLла
дошкольного образовательного учреждения.

1.3.настоящее Положение об организации пропускного и
внутриобъектового режима в Доу устанавливает порядок доступа
РабОТников, воспитанников, родителей и посетителей в детский сад, а также
ПоряДок вноса и выноса матери€Lльных средств на объекте, въезда и выезда
автотранспорта, исключающих несанкционированное проникновение
граждан, транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в
ЗДание муницип€tлъного козенного дошкольного образовательного
учреждения <<.Щетский сад Ns 11 <Ковылёк>(даfiее-ДОУ).

1.4.Пропускной и внутриобъектовый режим в ЩОУ устанавливается и
ОРГаНИЗУеТСя ЗаВедуЮщим ДОУ в целях обеспечениrI мероприятиЙ и правил,
выполняемых лицами, находящимиая на территории и в здании ,щоу, в
соответствии с требованиями внутреннего распорядка, пожарной
безопасности и гражданской оборолы.

1.5.ФУнкционирование пропускного и общеобъектового режима
является одноЙ из мер обеспечения комплексноЙ безопасности ДОУ.

1.6.Участниками пропускного и внутриобъектового режима являются
работники, воспитанники и родители воспитанников или лица, их
заменяющие (законные представители). Все иные лица являются
посторонними (далее посетители).

1.7.Пропускной режим характеризуется сочетанием проверки
ДОкУМентов, удостоверяющiах личность и метода визу€шьного контроля,
(УЗнавание лица, определенйе его принадлежности к определённой группе
людей, в данном случае по отношению к конкретному ДОУ).
, 1.8. Выпопнение требований Положения об организации проttускного и
внутриобъектового режима в ЩОУ обязательно для всех работников ЩОУ,
постоянно или временно работающих в детском сЕ}ду, воспитанников и их
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родителей (законных представителей), всех юридических и физических лиц,
осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам
на территории или в здании дошкольного образовательного учреждениrI.

1.9.щанное Положение об организации пропускного и общеобъектового
режима в доу в обязательном порядке доводится до сведения всех
сотрудников детского сада. Родители (законные представители)
воспитаНников знакомятся с текстом положения на офици€шьном сайте ДОУ,
либо на стенде, который расположен на центрЕUIЬном основном входе в
здание.

1.10.Нарушения требований настоящего Положения о контрольно-
пропускном и общеобъектовом режиме в доу влекут за собой
дисциплинарную ответственность, если мотивация, тяжестъ и последствия
нарушений не предусматривают согласно законодательству Российской
Федерации иной, более строгой ответственности.

2. основные поцятия

2.|- ПрОпускной режим - порядок, обеспечиваемый совокупностью
пр&вил,+ мероприятий и процедур, исключающий возможность
бесконтрольного входа (выхода) Лиц, въезда (выезда) автотранспортных
средств, вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества на объект и с объекта.

2.2. Внутриобъектовый режим rrорядок, обеспечиваемый
совокупностью меропри ятиiт и правил, выполняемых лицами, находящимися
на объекте, В соответствии с требованиями внутреннего трулового
распорядка и пожарной безопасности, обеспечивающий безопасностъ
работников, воспитанников, матери€lJIьных ценностей и конфиденци€Lльной
информации. Ъ

2.з. Противодействие терроризму - деятельностъ органов
государСтвенноЙ власти И органов местного самоуправления, а также
физических и юридических лиц по:
,предупреждению терроризма, В том числе по выявлению и последующему
устранению причин и условий, способствующих совершению
террористических актов (профилактика терроризма);
,выявлению, предупреждению, пресечению, раскрытию и расследованию
террористического акта (борьба с терроризмом).

2.4. основные принциrlы обеспечения безопасности:
,соблюдение и защита прав и свобод человека и |ражданина;
.законность;
,приоритет предупредительных мер в целях обеспечения безопасности;
,взаимодействие органов государственной власти С гражданами в целях
обеспечения безопасности.

, 2.5. Антитеррористическая защищенность объекта
состояние защищенности здания, строения, сооруженрй,
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места массового пребывания людей,
террористического акта.

препятствующее совершению

3. Ответственные лица за обеспечецие, организациюл контроль и
соблюдение пропускного и внутриобъектового режима

3.1.Ответственным за обеспечение пропускного и внутриобъектового
РеЖИМа В ДоШкольном образовательном r{реждении явJUIется заведующиЙ
доу.

3.2.Ответственным за организацию пропускного и внутриобъектового
РеЖИМа ЯВЛЯеТСя заведующиЙ хозяЙством назначенныЙ прик€lзом
заведующего ЩОУ.

3.3.Ответственным за осуществдение контроля порядка соблюдения
fiРОПУСКНОГО и внутриобъектового режима в ЩОУ является ответственный за
организацию процускного и внутриобъектового режима заведующий
хозяйством.
З.4. Ответственными за соблюдение пропускного режима в !ОУ являются:
,охранники ооо Чоо <<Скала>> - с 08-00 до 8-00 в рабочие дни, выходные и
праздничные дни круглосуточно;
3.5. охрану Доу осуществляет охранное предприятие: Мово по
Нефтекумскому городскому округу - филиал ФГКУ (УВО ВНГ России по
Ставропольскому краю> круглосуточно (тревожная кнопка).

4. Организация и порядок осуществления пропускного режима в ЩОУ

4.1. Режим работы:
.режим работы детского сада: ПН-ПТ с 7.З0:0С'до 1б.30
.режим работы пищеблока: ПН-ПТ с 6:00 до 16:00;
.приемный день заведуюrцего: ежедневно с 15:30 до 16:30.

4.2. Режим доступа в ЩОУ:
.работники - с 07:З0 - 16:З0;

'РОДИТели (законные представители) с воспитанниками - с 7:З0 до 8:30 в
УТРеНниЙ Промежуток времени и с 15:30 до 16:З0 в вечерний промежуток
времени;
.посетители - с 8:00 - 16:00.

4.З. Вход на территорию ДОУ осуществляется:
'ЧеРеЗ ЦеНТр€LЛЬныЙ вход на территорию ДОУ, которыЙ оборудован системой
видеонаблюдения;
.для работников - через пост охраны ООО ЧОО <Скала>>;

'ДЛЯ РОДИтелеЙ с воспитанниками (законных представителеЙ) через пост
ОХРаНЫ ООО ЧОО <Скала> без предъявления документов и записи в журнаJIе
регистрации посетителей;

,'ДЛЯ ПОСеТиТелеЙ толъко с разрешения заведующего детским садом, лица его
ЗаМеЩаюЩего. Предварительно выяснrIется целъ визита, через пост охраны
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ООО ЧОО <Скала>> с предъявлением документов и записи в журн€tле
регистрации посетителей.

4.4. Вход в здание ДОУ осуществляется:
.через централъный вход в здание;

'ПОСТ ОхРаны оснащен телефонным аппаратом, системоЙ видеонаблюдения,
кнопкой тревожной сигнализации (КТС).

4.5. Основными пунктами пропуска на территорию и в здание !ОУ
считать соответственные центр€lJIьные входы. Все ост€lJIьные к€Lпитки, ворота,
входы в здание закрыты, открываются строго по назначению:
,для экстренной эвакуации детей и персон€ша детского сада при
возникновении пожара или иной чрезвычайных ситуаций и эвакуации;
'ДЛЯ ТРеНИРОВОчныХ эвакуациЙ детеЙ и персон€Lла дошкольного
образовательного учреждения ;

.для приема товарно-материаJIъных ценностей.
4.6. .Щопуск работников, родителей (законных представителей) и

посетителей в ДОУ
'КОНТРОЛЬ ДОпУска работников,- воспитанников и их родителеЙ (законных
ПРеДСТаВИтелеЙ) через централъныЙ вход в здание осуществляется
работником ООО ЧОО <<Скала>> по утвержденным спискам или
распоряжению заведуюrцего ;

'КОнтроль допуска воспитанников и их родителей (законных представителей)
в группы осуществляют воспитатели этих групп;
'выход Воспитанников на экскурсии, прогулки осуществляется только в
сопровождении воспитателя;

'ДЛя ВсТречи с воспитателями, администрацией детского сада родители
сообщают работнику ООО ЧОО <<Скала>> фамилию ) имя) отчество
ВОСПиТаТеля, к которому они направляются, фамилия, имя своего ребенка и
группу, которую он посещает;
'В сЛУчае не запланированного прихода в дошкольное образователъное
учреждение родителей, работник Ооо Чоо <<скала>> выясняет цель их
прихода и провожает до администрации;
'При проведении родительских собраний, прzlздничных мероприятий
сотрудники детского сада, передают списки приглашенных заведующему,
хозяйством, ответственному за безопасность;
'РОДИТели, пришедшие за своими детьми, ожидают их в приемной своей
группы;

'ДеТИ ПОКИДаЮт ЩОУ в сопровождении родителеЙ (законных представителей)
ИЛИ близких родственников, на которых в ДОУ имеется р€врешительная
ДОкУМентация от законных представителей ребенка (заявление и копия
ДОКУМеНТОВ Удостоверяющих личность) 

". 
задерживаясъ на территории,

после того как их забрали родители (законные представители);
,группы лиц, посещающих Доу для проведения и участия в массовых

lмероприятиях, 
семинарах, конференциях и т.п., допускаются в здание при

предъявлении документа, удостоверяющего личность;
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,должностные лица вышестоящих и контролирующих организаций,
прибывШие В доУ с целъЮ проверки предъявJuIюi работнику ООО чоО
<<Скала>> предписание на проведение проверки и документ, удостоверяющийличность. Работник ооо чоо <<скала> незамедлительно информiрует о
проверке заведующего, а В сJý/чае его отсутствиrI - заместителей; :

,допуск на территорию и в здание Щоу лиц, проводящих профилактически€, 
,

ремонтные и иные работы по договорам в здании и на территории детскогосада' осуществляется только после сверки соответствующих списков и
удостоверений личности, в рабочие дни с 8.00 до 16.30, а в нерабочие и
пр,lздничные дни - на основании распоряжения заведующего доу,соответсТвующиХ списков рабочих и удостоверений личности. Производство :

работ осуществляется под контролем заведующего хозяйством. При
возникновении аварийной ситуации по устному распоряжению
заведующего (или лица, её замещающего); 

:

,посетители могут быть допущены в дошколъное образовательное
r{реждение при предъявлении документa' удостоверяющего личность, с
обязательной регистрацией в <Хtурнале )пIета по сетителей>> ;,посетителъ, после записи его данных в журнале регистрации посетителей,,
переме{цается IIо территории детского сада в сопровождении дежурного]
администратора или работникq к которому прибыл посетитель;
'контроль Открытых Запасных выходов осуществляется должностным лицом,
открывшим запасные выходы. Ключи от детского сада находятся: 1 комплект
на посту оiраны, 1 комплект у заведующего хозяйством.

4.7. Контроль вещей посетителей
,всем категориям граждан, посещающим доу (сотрудники, родители(законные представители), посетители) запречено вносить на территорию и в
здание объемные сумки и пакеты, коробки, зЁходить с животными, а также
использовать территорию детского у{реждения как зону отдьrха;,при н€Lпичии у посетитеJUI ручной кJIаци, объем которой показался:
подозриТелъным, дежурный администратор предлагает добровольно,
предъявить ее содержимое;
,при отказе, IIосетителю предлагается подождать у входа на территорию
детского сада;
.при отк€lзе посетителя предъявитъ содержимое р)лrной клади и подождать на
улице' работник ооо чоо <<Скала>вправе вызватЬ полицию. 

]

4.8.порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций и ликвидации
аварийной ситуации:
'прогryrскной режим в доу на период чрезвычайных ситуаций
ограничивается;
,после ликвидации чрезвыйайной (аварийной) ситуации возобновляется
обычная процедура пропуска.

, 4.9.обО 
1сеХ 

имеющихся недостатках и замечаниях, выявленных в ходе
дежурства, работники, осуществляющие пропускной режим, докладывают,
заведующему или лицу, его замещающему.
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5. Порядок вноса и выноса материальных ценностей

5.1. Внос матери€tльных ценностей в ЩОУ осуществляется при н€tлиtlии
необходимых документов и с разрешениrI заведующего или завхоза.

5.2.Крупногабаритные предметы вносятся в дошкольное
образовательное учреждение на основании соответствующих документов, с
р€tзрешения заведующего после визуального контроля работником ООО ЧОО
<<Скала>.

5.3.Вынос материЕuIьных ценностей из детского сада осуществJuIется с
р€врешения завхоза на основании служебной записки, подписанной
заведующим детским садом. 

,

5.4. В служебной записке указывается: ФИО, место работы, должность:
hица, осуществляющего внос (вынос) имущества, наименование вносимых
(выносимых) предметов, их тип (марка), серийные номера, количество;.
ук€Вание цели, даты выноса и срока их возвращения. Возврат осуществJuIется
на основании этой же служебной записки.

5.5.ОбслУживающий персонал .ЩОУ, осуществляющий обслуживание и
РеМОНТ ИНЖенерных сетеЙ, территории детского сада имеет право на вынос
(ВНОС) инсТрУментов, хозяйственного инвентаря, расходньж материа_rrов без,
специ€Lльного рzврешения.

5.6. Вывоз (вынос) или ввоз (внос) материаJIьных ценностей по устным'
распоряжениям в дошкольном образователъном )л{режде.нии не доIтускается.

6. Правила пропуска автотранспорта на территорию ЩОУ

6.1. Установить правила пропуска автотРанспорта на территорию ДОУ: ,

,запретить парковку и въезд частньtх автомашин на территорию.
ДОШКОЛЬноГо образовательного r{реждения) а также парковку при въезде на,
территорию детского сада;

'ДОПУск и парковка на территории ДОУ р€врешается автомобилъному:
ТРаНСПортУ обслуживающих организациЙ (поставка продуктов) на основании
ДОГОВОРа, с обязательноЙ отметкоЙ в соответствующем журнале данных
водителей и автотранспортных средств;
,контроль допуска машин обслуживающих организаций на территорию
детского сада осуществляется строго по утвержденному заведующим списку-
графику. Ответственные лица за пропуск машин обслуживающих
организаций: вывоз мусора: дворник; поставка продуктов: кJIадовщик.
'ПРИ ПоДВоЗе TMI-I, продуктов после сообщениrI водителем о прибытии к
ТерриТории детского сада, Ътветственный работник открывает и закрывает
ворота после въезда автомашины и осуществляет то же самое после
рiвгрузки по|рузки и выезда автомашины с территории дошколъного'

, образовательного r{реждения;

t{



.ворота для въезда автомашины на
образовательного учреждениrI открываются

территорию дошкольного,
только цосле проверки

документов;
,ответстВенныМ лицаМ строго контролироватЬ соблюдение водитеJUIми и
грузчиками правил дорожного движения, скоростного режима, мер
безoцaснoсTиПpиpaЗгpyЗке-пo|pyЗкеиДpyГиxсoBepшaе'","д.й.'"*;
,осуществитъ сопровождение выезда автомашин обслуживающих
организаций и поставщиков услуг.

6.2. Установитъ lторядок допуска на территориIо доУ пожарных
машин, автотранспорта аварийных бригад, машины скорой помощи:
,допуск без ограничений на территорию детского сада р€врешается
автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: скорой'
медицинской помощи, пожарной охраны, управления Го и Чс, управления
внутренних ДеЛ, службы электросетей при вызове йх администрацией
дошкольного образовател ьного учреждениJI ;,осуществить сопровождение въезда и выезда с территории дошколъного
образовательного учреждения специЕlлизированного автотранспорта.

:

7. Организация и цорядок осуществления внутриобъектового режима в
доу

7.1. Щели, элементы внутриобъектового режима
7 .I.1. Щелями внутриобъектового режима в ЩОУ являются:

,создание условий длЯ выполнениrI своиХ функций сотрудникам,,
воспитаНниками, родителяМ (законным представителям) и посетителям
детского сада;
,поддержание порядка В зданиях, помеtцениях, на внутренних и
IIрилегающих к дошкольному образователъному r{реждению территориrIх,
обеспечение сохранности матери€Lльных ценностей;
,обеспечение комплексной безопасности объекта Доу;,соблюдение правил внутреннего распорядка, охраны труда, пожарной и
антитеррористической безопасности., 7.1.2. Внутриобъектовый режим является неотъемлемой частью общей
системы безопасности доУ и вкJIючает в себя:
,обеспечение административной, хозяйственной и образовательной
деятельности;
,назначение Лиц, ответственных за пожарную и антитеррористическую
безопасность;
,оIIределение мест храненшI ключей от помещений, порядка пользования

,определение порядка работьi с техническими средствами охраны (охранно-
пожарн€ш сигн€LгIизация, системы видеонаблюдения, кнопка тревожной
сигн€шизации и т.п.);
,организацию действий персон€Lла доУ и посетителей'в кризисных
ситуациях.

.i{



7,2, обязанности работников, воспитанников и родителей (законныхпредставителей) по соблюдению внутриобъектового режима7,2,' Время нахождения воспитанникоВ, педагогов, работников доуна его территории регламентируется режимом работы дошколъногообразователъного 
учреждения. 

---^,rJ vLv,\ l,w^rr-vlu* раOоты 
]

7.2.З. Работники ДОУ обязаны:.соблюдать требованЙ по охране
безопасности, предусмотренные
инструкциями;
.выполнlIть требования инструкциrI
взрывного устройства; 

]

,Ёезамедлительно сообщатъ сотруднику охраны ЩОУ и администрации овозникновении ситуации, представляющеЙ у.ро.у жизни и здоровъю людей,СОХРаННОСТИ ИМУщества; 
J-r-"J -r\IrJrl{l 1r JЛl

,беречъ и разумно 
"".rorr"ro"urb матери€Lлъные ценности, оборудование,эсо, электроэнергию и другие материЕlлъные ресурсы;'принип,frтъ мерь] к немедленному устранению в пределах своей компетенциипричин И усл_овий' нарушающих образователъную деятельностъ И 

i

ffiХ#НЬfll"ЪffifiIi.*#;#:б;;; о фактах.,одоо"о"о о"о" 
l

;:",#iil:,Jч:Ж" "fiuтж,жнтьJJJ"нт;уfi: -ffiъ:т## I

iШХ"#:Х]'Й 
ПОРЯДОК ХРаНеН ИЯ ИПеремещения матери€tпъных ценностей и,

часов.

7.2.5.
обязаны:

7 .2.2. Родителъские собрания заканчивают свою работу не позднее 16

труда, гигиене труда и пожарной
соответствующими правилами , 

,

по действиям при обнаруже нии

Родители (законные представители) воспитанников ДОУ

оактивно содействоватъ
расследованиям.

проводимым служебным, дисциплинарным
7.2.4. Воспитанники ДОУ обязаны:

'бЫТЪ ДИСЦИПЛИНИРованными и опрятными, вести себя достойно натерритоРиии В здании детского сада,в общественных местах и в быту;,бережно и аккуратно относиться к пьмещениям для занятий, оборудованию,у,rе бным по со бirям, другому 
",".у*..r"у ;;;;;" сада;

;i}'."1Ti,#"#P pu!p.-."", не выносить предметы из |руппы и

;;:]ffiilХ.ПРаВИЛа 
ВНУТРеННего режима в дошколъном обр€вовательном

,без соответствующего р*р.,u.оия не выноситъ предметы и оборудование изпомещений детского сада; 
^^yv,l4rvrwr,ot л (J(J

,соблюдать правила внутреннего режима, требованшI пропускного режима;,пведъявлятъ документы, удостоверяющие личностъ, По требованиюпредставителrI администр ации и работников ооо чоо <<Скала>.7.З. Организация внутриоб".оrо"о.о оЙru в ЩОУ i ,



7.3.t ОрганизациrI внутриобъектового режима возлагается на

администрацию детского сада, KoTopa,I обесшечивает :

.техническую укрегrлённость и оборулование объекта техническими

средствами охраны, системами пожароryшения и пожарной сигнализации;

.поддержание в исправности и техническое обслуживание инженерно_

технических средств охраны, систем пожаротушения и пожарной

сигнаJIизации;
.разработку документов,
внутриобъектовый режим;

регламентирующих прогrускной

инструктажей родителей (законных,

по правилам пропускного и
.проведение бесед с воспитанниками,

,rрЪд.ruuителей), работников ДОУ
внутриобъектового режима в детском саду; /
..осуществление контроля над соблюдением работниками, детьми и

Ъод"r.-r" (законными представителями) воспитанников требований

пропускного и внутриобъектового режима, проведение с ними

разъяснительной работы, направленной на соблюдение правил внутреннего

расшорядка, охраны труда, " мер антитеррористиtIеской и пожарной

безопасносТи; 
T'on\/rTrq.привлечение к дисциплинарной ответственности лиц, нарушutющих правила

пропускного и внутриобъектового режима

.находитъся посторонним лицам, равно лицам, не имеющим при себе

ДокУМенТоВ,ПоДТВержДаюЩихихПраВоДосТУПана.ТерриТориюДеТскоГо'
сада;
]оБ.rу" и пребывание в помещениrIх доУ в ночное BpeMlI без писъменного

разрешения администрации дошкольного образователъного у{реждения;
.вноситъ и хранитъ в помещениях и на территории детского сада оружие,

боеприпасы, взрывоопасные, легковоспламеняющиеся, горючие,

оТраВJIяЮЩИо,раДиоакТиВныеМаТериztлы'наркоТические'ПсихоТроПные
вещества, ЕUIкоГолъные напиткИ (В тоМ числе пиво и другие

слабоалкоголъные напитки), а также иные шредметы, IIредставJUIющие

.возможную угрозу жизни и здоровъю людей;
.выноситъ (вноситъ) из здания детского аада имущество, оборудование и

материалъные ценности без оформлениrI матери€Lльных IIропусков;

.оставлять рабочее помещ""й. с незакрытой на замок входной дверью во

время отсутствия другиi работников на рабочих местах, а также оставпять,

кJIючи в двери " "uру*"ой 
стороны;

.производитъ фотЬграфирование, видеосъемку без согласовани,I с

заведующим ЩОУ (за исключением организованных MaccoBbIx мероприятий

с привлечением законных представителей воспитанников;
.куритъ, пользоваться открытым огнем, в том Числе На Территориях,

непосредственно примыкающих к зданию детского сада;

.проходитъ и находитъся на территории ДоУ в состоянии аJIкогольного или

наркотического опьянени,I ;

I

,

t'



.шуметь, открывать двери, создавать иные помехи норм€rльному ходу
о бр азовательной деятельности во BpeMrI проведен ия занятий;
.загромождать территорию, основные и запасные входы (выходы),
лестничные площадки, подв€Lльные и чердачные помещения строителъными
и другими материЕlJIами, напичие которьrх затрудняет эвакуацию людей,
матери€Lльных ценностей и транспорта, пpeIuITcTByeT ликвидации пожара, а
также способствует закладке взрывных устройств;
.совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы'
функционированиrI технических средств охраны и пожарной сигнЕtлизации.

7.4.Требования к помещениям, их приему и сдачи, выдачи ключей
7.4.1.Все помещения ДОУ, в которых установлено ценное

оборудование и хранятся значительные матери€tJIъные ценности, имеют в
ДBepяxиcПpaBньIеЗaМки,пpинeoбxoДиМoсTи-oПeчaTЬIBaЮЩиeyстpoйствa.' 7.4.2. Ключи от помещений хранятся на посту охраны в определенном'
Для Этих целеЙ месте, регистрируются в <<Журн€Lле rIета выдачи клtочеЙ,
приема и сдачи помещений>>, который пронумерован, прошЕурован и
скреплен печатью.

7.4.З. В случае утраты ключа от помещения сотрудник обязан
немедл€нно доложить о происшедшем служебной запиской заместителю
Заведующего по административно-хозяйственной части с объяснением
обстоятельств утраты. По факту утери ключа проводится служебная,
проверка, осуществляется замена замка.

7.4.4. Педагогический состав, прибывая на свои рабочие места,
визу€tльным осмотром проверяют помещение на Ередмет безопасного
СОСТОяниrI И исправности оборулования, отсутствия подозрительных и
опасных для жизни и здоровья детей предметов и веществ. По окончании
работы откJIючают электроприборы и освешfЪние, проверяют, заIФыты ли
окна, дверь на ключ, сдают ключи на охрану.

7.4.5. Сотрудники администрации, специ€Lлисты и рабочие !ОУ по
оконIIании рабочего дня обязаны убратъ все документы в предусмотренные
для этих целеЙ места, отключить (обесточить) электроприборы, закрыть окна,
выкJIючить освещение, закрыть дв9рь на кJIюч, ключи сдать на охрану, о чем
сделать отметку в специatльном журнале.

7.4.6. Лицам, имеющим право на получение ключей от помещений.
детского сада, запрещается. передавать ключи лицам, не имеющим право на
их полr{ение, изготавливать и использоватъ дубликаты ключей, оставлять
клЮчи в дверях, оставлять незакрытыми помещения без присмотра, уносить
ключи за пределы территории ДОУ при убытии с нее.

7.4.7. В слr{ае обнаружения признаков вскрытиrI входных дверей
ПоМещения, необходимо нёмедленно известить об этом администрацию
детского сада, сотрудника Ьхраны и обеспечить сохранность ук€ванных
признаков до их прибытия.

7.4.8. При возникновении в tIомещениях ДОУ в нерабочее BpeMrI,
'""r"од""r. 

" 
rр*оничные дни чрезвычайных сиryаций (пожар, авариясистем

электро-, тепло-, водоснабжения и канаlrизации) и угрозы находящимся в них
:.-i{



материrtJIьным ценностям, оборудованию, документации и т.п., помещениrI
моryт быть вскрыты по р€lзрешению администр ации дjUI принятия

7.4.9. Помещение можеТ быть вскрыто сотрудникоМ охраны или
сторожем с уведомлением администрации дJUI осмотра в случае
срабатывания охранно-пожарной сигнализации, а также в сл)чае подозрения
о несанкционированном проникновении в гIомещение.

7.4.|0. В слrIае выявления при вскрытии помещения
совершения преступления, принимаются меры по вызову
обеспечению сохранности следов преступления.

признаков
полиции и

8. Обязанности администрации и работников, родителей и посетителей

_при 
осуществлении пропускного и внутриобъектового режима в доу

8.1. Заведующий детским садом обязан:
,определитъ порядок контроля и ответственных лиц за организацию
контрольно-пропускного режима, ежедневный осмотр состояния о|раждёния,
закрепленной территории, здания. сооружений, контролъ доставки в детский
сад продуктов пLIтания,
IIлощадок;

товаров и имущества, содержания и|ровых,

,издать прик€}зы и инструкции по организации охраны, осуществлениrI
контрольно-пропускного режима в детском саду, организации работы по
безопасному обеспечению образовательного процесса В дar"по' саду на

,заключитъ договора на обслуживание ктс (ово), системы
видеонаблюдения и домофона (видеодомофона), в целях обеспечении
безопасности детского сада как объекта ох}аны, а так же договор на
обслуживаЕие АIIС - выrтолнение Ъребований пожарной безопасности.
,вносить изменения В Положение об организации пропускного и
внутриобъектового режима для улучшения работы контроrr""о-.rропускного
режима в дошкольном образовательном rIреждении;оосуществлять оперативный коцтролъ за выполнением настоящего
Пoлoжения,paбoтoйoтветсTBеннЬIXлиц,ДежypньIXaДМинисTpaTopoBиT.Д.

8.2. ответственный за организацию пропускного и внутриобrектового
режима обязан:
,до начаIIа занятий, осуществлять ежедневный осмотр состояниrI ограждений,]
здания, помещений детского сада на ттредмет исключения возможности
несанкционированного проникновения посторонних лиц, либо р€вмещения
взрывчатьIх веществ; :

,осуществлятъ контроль и координацию действий сотрудников доу по
обесцечению контролъно-пропускного режима, ведению ими установленной
документации, четкому исполнению своих служебных обязанностей и
неукоснительному действию инструкций;
,осуществлятъ контроль соблюдения порядка взаимодействшi сотрудников,
дежурных администраторов, ваюера, штатных сторожей;

il



,приниматъ решение о допуске в детский сад посетителей, в том числе лиц,
осуществляющих контролъные функции, после проверки у них документов,
удостоверяющих их личность и определения цели посещеншI; I

,приниматъ решение о допуске в детский сад ЛИЦ, выполнrIющих"
обслуживающие и ремонтные работы, проверять и регистрировать их
документы, удостоверяющиХ личностЬ, фиксировать данные в <Журнале,
регистрации посетителей>>, снимать И хранить копии документов, не
р€lзрешать работу в дошкольном образовательном )чреждении лицам, не

,требовать от сотрудников детского сада соблюдения правил безопасности,.
соблюдения пропускного и внутриобъектового режима на территории и в
здании дошколъного образовательного r{реждениrl;,контролировать состояние всех запаснъж выходов, которые должны быть
закрыты;
,осущесТвJUIтЬ организациЮ И контролЬ выполнения Положения о
контрольно-пропускном и внутриобъектовом режиме детского сада всеми

8.З. Завхоз обязан. :

,осущеGтвлятъ контроль графика работы сторожей, режима работы вахтера,
дворника выполнение ими своих должностных обязанностей;
,требоватъ от обслуживающего персон€rла доу соблюдения правил
безопасности и соблюдения пропускного и внутриобъектового режима на
территориии в здании детского сада;
,обеспечить исправное состояние стен, крыш и потолков, окон, чердачных
люков и дверей помещений, замков и ворот, уборку подв€tльных приямков с
целью исключения возможности несанкционированного проникновения
через них посторонних лиц, либо рulзмещения върывчатых веществ;
,обеспечить рабочее состояние систем освещения в здании детского садаина
прилегающей территории;
,обеспечить свободный доступ сотрудников охраны к установленным
приборам внутренней связи, охранно-пожарной сигнztлизации, средствам
телефонной связи и оповещениrI;
,обеспечить свободный доступ к аварийным И запасным выходам в
дошкольном образовательном учреждении;
,обеспечить исправное состояние всех запасных вьrходов, которые должны
быть закрыты на ключ, с целью исключения возможности
несанкционированного проникновения через запасные вьrходы посторонних
лиц, либо размещения взрывчатых веществ;
,обесцечить рабочее состояние системы аварийного освещения, указателей
путей эвакуации и аварийных выходов;
,осуществлять контроль нахождения в дошкольном образовательном
r{реждении ремонтных и строителъных бригад, нахождение работников в
том помещении, где производятся работы, исключение их проникновения в
другие помещения;
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,осуществJUIть контролъ работы и передвижениrI автотранспорта на
территории дошкольного образовательного учреждения.
8.4. Щежурный администратор ДОУ обязан:
,осущесТвлять контролъ догtуска родителей восtIитанников (законных
представителей), посетителей в здание детского сада и въезда автотранспорта
на территорию дошкольного образовательного учреждениrI;
.осуществлять обход территории и здания в течение дежурства с целью
въuIвления нарушений правил безопасности;
,осуществлять контроль соблюдения ПоложениrI о пропускном режиме в
ДОУ работниками и посетителями детского сада; 

:

'ПРИ НеОбХОдиМости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или
подозрителъных предметов И Других возможных шредпосыдок к
чрезвычайным ситуациям) принимать решения и руководить действиями дJUI
предотвращения чрезвычайных ситуаций (согласно инструкций по пожарной
бeзoпaснoсTи,|paжДaHскoйoбopoне,oxpaнeжиЗнииЗДopoBьядетeйиT.Д.);
'ВЬUIВЛЯТЬ лиц, пытающихся в нарушении установленных правил проникнуть
на территорию детского сада-, совершить противоправные действия В ]

отношении воспитанников, работников И посетителей, имущества и
оборудования дошкольного образовательного учреждения. В необходимьrх
слу{аях с помощью тревожной кнопки или средств связи подать сI1гн€UI
правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной
охраны;
,в слr{ае чрезвычайного происшествиrI или аварийной ситуации, возникшей
в доУ во время дежурства, сообщить в соответGтвующие инстанции
(пожарную службу, полицию, скорую помощь и др.), поставитъ в известность
о слr{ившемся заведующего (лицо, ее заменrIющее) и Управление
образования. ,.щалее пришшь все_ меры по сdхранности жизни и здоровья
детей и имущества детского сада и действовать в соответствии с инструкцией
о порядке действий при возникновении пожара или иной Чс в доу.
,контролировать обеспечение безопасности детей на проryлке;
,при ненадлежащем исполнении работником детского сада контролъно-
пропускного или внутриобъектового режима, взять с него объяснительную., 8.5. Работники (педагогический и обслуживающий персон€tл) доУ
обязаны:
,проводитЬ предварительнуЮ визу€Lльную проверкУ рабочих мест и
подсобных помещений, мест проведения занятий и проryлок с детьми, на
предмет обнаружения посторонних Лиц, взрывоопасных и посторонних
предметов;
,установлениrI нарушениrI целостности стен, крыш и потолков, окон, дверей и
замков в помещении;
,в слr{ае обнаружения нарушений немедленно поставить в известность
администрацию детского сада и действовать в соответствии с инструкцией.
по обеспечению безопасности в детском саду или ук€ванием заведующегоодоу, 

".о 
заместителей по административно-хозяйственной части и по

безопасности;
,



'РабОТНИКИ, к которым пришли посетители должны осуществлять контроль,
за Данными лицами на протяжении всего времени нахождения в здании и на
территории дошкольного образовательного rIреждения;
'РабОтники должны проявлять бдителъность при встрече в здании и на
ТеРРиТОрии детского сада с посетителями (уточнять к кому пришLlrи,
проводить до места н€}значенияи передаватъ другому сотруднику); 

:

'ПРи ПроВетривании помещений, контролировать открытые окна, от
несанкционированного проникновения через окно постороннего человека,.
или брошенного в открытое окно подозрительного предмета;
'ВОСПИТаТеЛи |рупп обязаны отдавать детеЙ только родителям (законЕым
ПРеДСТаВИтелям). В отдельных слrIаях по зЕuIвлению родителеЙ (законных
представителей), воспитатель Доу может отдатъ ребёнка:
СоВершеннолетнему близкому родственнику, при н€tличии заявлениrI на имя:
Заведующего, при этом воспитатель должен знать этого человека лично. ;

'РабОТНиКи Групп, прачечноЙ, кухни должны следить за основными и
ЗаПаСНЫМИ ВЫХОДами (должны бытъ всегда закрыты Еа запор или ключ) и
искJIючать проход работников, родителей (законных представителей)
воспитанников и посетителей через данные входы;
'ПРИ tryИеМке продуктов, материаJIов, мебели и других товаров, неотлцдIц6:
находиться у открытой двери;,в помещениях 1 этажа здания двери автономньж выходов держать
закрытыми изIIутри на щеколды (ключ) в рабочее время, по окончании
рабочего дня двери закрывать на ключ.

8.б. Работники ооо Чоо <<Скала>обязаны:
,искJIючитъ доступ в дошкольное образовательное rIреждение :

- работникам с 16:З0 до 7:00;
- ВОСПиТанникам и их родитеJuIм (законным fiредставителям), посетитеJIям в.
рабочие дни с 1б:30 до 7:30;
- В Выходные и пр€вдничные дни всем, за исключением лиц, допущенных по
ПИСЬМеНноМУ разрешению заведующего дошколъным образовательным

.в 16.30 после окончания рабочегQ временииубытия сотрудников все ворота
И,К€tГIиТки внешнего ограждения закрыть на замки. Осмотрев здание внутри,
ЗаКРыВаеТ двери главного входа и обходит территорию детского сада по
УТВеРЖДёНноМУ маршруту. Обход территории сторож осуществляет каждые 2
часа;

'ПРИ ПРОВеРКе помещениЙ зданиrI: помещения должны бытъ закрыты,
электрооборудование отключено (включено уличное и дежурное освещение в
тёмное BpeMrI суток), горячая и холодная вода перекрыты;,в ходе обхода территоliии с целью выявления нарушений правил.
беЗОПаСности проверяет: псiрядок и отсутствие посторонних предметов и
ПОСеТИТеЛеЙ на территории ДОУ, закрытие и целостность окон, дверей,

, замков и подвztлъньгх помещений;
,производит запись в Журн€ше IIриема и сдачи дежурств, а так же в Журнале
обхода территории;
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,ежедневно проверяет рабочее состояние ктс, с записью в журнале;
,при обнаружении взрывоопасных или подозрительных предметов
предпринlIть меры к тому, чтобы возможно присутствующие люди отоIIUIи
как можно д€tпьше в безопасную зону, оперативно сообщать на номер 102(I|2) И до приезда сотрудникоВ правоохранительных органов не
предприниматъ никаких активных действий по отношению к
подозрительному предмету;
'выявлять Лиц, Пытающихся в нарушении установленных правил проникнутъ
на террИториЮ доу, совершить противоправные действия. В необходимьж
случаях с помощью тревожной кнопки или средств связи на номер I02 (l|2)
сообщить в правоохранительные органы, вызвать группу iuд.р*u"""
вневедомственной охраны.
,осуществлять пропуск родителей с детьми, По утверждённому графику,
через центрuLльный вход в здание;
.осуществлять проIТуск сотрудников детского сада;
,осуществлять пропуск посетителей, прибывающих на приём к заведующей
доу: посетители допускаются, только в дни приёма, при предъявлении
документа' удостоверяющего личностъ, с зацисьЮ В журнаJIе )пIета
посетителей (в другие дни - с разрешения заведующей по предварительной
договоренности);
,осуществлятъ пропуск должностных и Других Лиц, представителей
контролирующих органов посещающих детский сад по служебной
необходимьсти, при предъявлении этими лицами удостоверений и с записью
в журн€tле посетителей;
,при проведении родителъских собраний, Пршдничных мероприятий,
допускает посетителей по спискам, переданных ответственным по
безопасности (заведующим ДоУ), которому и* перед€шIи воспитатели групп.
списки заверяются печатъю и подписью заведующей Щоу и находятся на
посту охраны.

8.7. Кладовщик обязан:
опредоставитъ заведующему Доу: копии документов Удостоверяющих
личность И регистрацию водцтелей автотранспорта, поставляющих
продукты;
,предоставить заведующему детским садом копии документов на
автотранспорт, доставляющий цродукты и график поставки продуктов;
,осуществJUIть контроль допуска автотранспорта, привозящий продукты,
строго по графику и соответственно документации.

8.8. Щворник обязан:
,в утренний период до тrрихода сотрудников провести осмотр территории и

,поддерЖиватЬ состояниrI 'территории в соответствии требованиям
действующих Санпин, правил противопожарного режима и
антитеррористической защищенности;
,осуществлять контроль-допуск въезда и выезда машины; выfiозящей мусор
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8.9. Родители (законные представители) воспитанников обязаны:
,соблюдать все распоряжения заведующего доу и дежурного
администратора, касающиеся конкретных сиryаций в соблюдении
пропускного режима;
'УТРОМ ПРИВеСТИ ДеТеЙ до 8.З0, лично передать в руки воспитателя) а вечером
лично забрать до 18.00, воспитанников из |рупп раннего рЕввитиrI (ясли)
забирать до 18.00, расписавшись в Журнале приема детей;
'ПРИВОДИТЬ И ЗабиРать детеЙ лично или лицами, ук€ванными в заявлении, не
пор)п{ать это мzшоизвестЕым и неблагонадежным людям;
,осуществлять вход и выход из дошкольного образовательного у^rреждения;

,при входе в здание детского сада родители (законные представители)
воспитанников должны проявлятъ бдительность и интересоваться к кому:
rIроходит посетитель, если он проходит вместе с ним, проводить его до места
назначения или передать работнику дошкольного образовательного
)чреждения.

,связаться по телефону с работником, ответить на вопросы работника
дошко.fl ьного образовательного учреждения;
,после входа в здание доу следовать чётко в направлении места назначения;
,после выполнения цели посещения осуществлять вьжод чётко в
направлении центр€LIIьного выхода; 

]

.не вносить в детский сад объёмные сумки, коробки, пакQты и т.д.
опредставJUIться если работники дошколъного образовательного )цреждениJ{
интересуются личностью и целью визита.

8.1 1. Работникам ЩОУ запрещается:
.нарушать настоящее Положение об
общеобъектового режима в детском саду;
,нарушать инструкцию о мерах пожарной безопасности в Щоу, инструкции
по |ражданской обороне, охране жизни и здоровья детей;
,оставJUIтЪ беЗ присмотра восrтитанников, имущество и оборудование
дошкольного образователъного учвеждения;
,оставлять незакрытыми на запор двери, окна, фрамуги, кЕlJIитки, ворота и
т.д.;
,впускать на территорию и в здание дошкольного образовательного
rIреждения неизвестных ,лиц и лиц, не находящихся в образовательных
отношениях фодственники, др}зъя, знакомые и т.д.); ]

,оставJUIтъ без сопровождения посетителей детского сада;
,находитъсЯ на территории и в здании дошкольного образовательного
)л{реждениrI в нерабочее врейя, выходные и прЕвДничные дни. :

8.|2. Родителям (Ъаконным представителям) воспитанников
запрещается:

"нарушатъ 
настоящее Положение о контрольно-пропускном и

общеобъектовом режиме в ДОУ;
.оставлять без сопровождения или присмотра своих детей;

&организации пропускного и



одвигаться по территории детского сада в зимний период, отtIуская ребёнкаодного до ворот;
,оставлять открытыми двери в дошколъное образователъное r{реждение игруппу;
.впускать в центр€Lльный вход подозрительных лиц;
.входить
входы;
,нарушаТъ инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне,
охране жизни и здоровъя детей.

9. Заключительные положения

9,1, Настоящее Положение о пропускном и общеобъектовом режимеяЪляется лок€LгIьным нормативным актом доу, принимается на Общем
собрании трудового коллектива, согласовывается с Родительским комитетом,и утверждается (либо вводится в действие) приказом заведующего
дошкольным образовательным rIреждением.

9,2, Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение,оформrяются В писъменной форме В соответствии действующимзаконодателъством Российской Федерации.
9.з. Положение об организации контрольно-пропускного и

ОбЩеОбЪеКТОВОГО режима в ДОУ принимается 
"u ""о.rр"Й;;;^;р";. 

,

изменения И дополнения к Положению принимаются в порядке,
предусмотренном п.9. 1 настоящего Положения.

9,4, После принятия Положения (иои изменений и дополненийотдельных пунктов и разделов) в новой ре4акции предыдущая редакцияавтоматически утрачивает силу.

в дошкольную образовательную организацию через запасные

!


